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1. Defini¢oes

A fim de uniformizar os termos utilizados neste procedimento, as palavras a seguir
descritas apresentam os seguintes significados, independentemente do género

adotado e/ou se utilizadas no plural ou singular:

Colaborador(es): Todas as pessoas que integrem o grupo empresarial da Stelmat,

como empregados, estagidrios, acionistas, socios, administradores, diretores e

conselheiros da empresa.

Terceiro(s): Toda pessoa fisica ou juridica que ndo integre o grupo empresarial da
Stelmat — portanto, que nao seja um Colaborador conforme definicdo anterior —
mas que seja contratado para auxiliar no desempenho de suas atividades, tais como
parceiros, consorciados, representantes, subcontratados, fornecedores,

consultores, prestadores de servigcos em geral, entre outros.

Brinde(s): Itens sem valor comercial ou com valor de mercado até de RS 10,00 (dez
reais), distribuido como propaganda, cortesia ou divulgacdo habitual, que podem ou
ndo conter o logotipo da Stelmat, como chaveiros, agendas, pen drives, calendarios,

canetas, lapiseiras, pastas, porta cartdes, blocos de anotac¢do, entre outros.

Presente(s): Itens que possuem um valor comercial acima de RS 10,00 (dez reais).
Exemplo: relégios, mochilas, aparelhos eletronicos, objetos de marcas com valor
expressivo, bebidas alcodlicas e cestas de natal (ou referentes a outras datas

comemorativas).

Entretenimento: S3o eventos esportivos, sociais, culturais, shows, pecas teatrais ou

atividades que possam propiciar lazer aos seus colaboradores ou participantes.

Hospitalidade(s): SituagGes que possam disponibilizar hospedagens, refeigGes,

transporte terrestre, alimentacgdo, participacées em eventos. Caso de alguma forma

caracterize lazer, serd considerado entretenimento.
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e
Agente(s) Publico(s): O termo abrange tanto pessoa fisica como juridica que exerca @
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cargo, emprego ou funcdo publica, transitéria ou sem remuneragdao, para a
Administracdo Publica, direta e indireta, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Inclui, também, os dirigentes de
partidos politicos, funciondrios e pessoas vinculadas que atuem em nome do partido

politico ou candidato a cargo publico.

2. Objetivo

A presente Politica de Brindes, Presentes, Hospitalidades e Entretenimento
(“Politica”) estabelece diretrizes para orientar os Colaboradores da Stelmat em
relacdo a oferta, promessa, entrega e/ou recebimento de beneficios, como

presentes, brindes, entretenimento e hospitalidades.

3. Aplicagao

Esta Politica apresenta procedimentos aplicaveis a todo e qualquer Colaborador que

atue em nome da Stelmat.

4. Diretrizes

4.1 Frequéncia de beneficios

Salvo excec¢Ges aprovadas pelo Compliance da Stelmat, os Colaboradores e Terceiros
da Stelmat ndo poderdao oferecer, prometer, entregar ou receber brindes,
presentes, hospitalidade e/ou entretenimento de forma habitual, o que, para fins

desta Politica, serd considerado mais do que 1 (uma) vez em um periodo de 12

(doze) meses. ™
=
Qo
“©
a
BRASILIA-DF CUIABA-MT
@ “ stelmattecnologia stelmat.com.br SHCNASCLN 211 - Bloco A Rua das Orquideas, 222 - Bosque da Salde

Conjuntos 212/215 - 70843-510 78050-010 - Edificio Tecnocenter



' /7 COMUNICAGAO SISTEMAS DE SECURANGA REDES CABEADAS DATA CENTERS REDE SEM FIO
stel mat E COLABORACAO ~ SEGURANCAECFTV DA INFORMACAO ? o -

4.2 Agentes Publicos ou terceiros a eles relacionados

A Stelmat preza pela conformidade em todas as suas atividades, reforgando seu

compromisso de combate a corrupgao.

Neste contexto, a empresa veda qualquer promessa, oferta ou entrega de brindes,
presentes, hospitalidades e/ou entretenimento a Agentes Publicos, bem como

qualquer solicitacdo ou recebimento dos mesmos beneficios aos Agentes Publicos.

Destaca-se que tal regra se estende a terceiros relacionados a Agentes Publicos que

possam influenciar nas suas decisdes.

4.3 Oferta, promessa, entrega ou concessao de beneficio

a) Brindes

Excetuando o caso dos Agentes Publicos retratado anteriormente (Item 4.2), para
efeitos desta Politica, a promessa, o oferecimento ou entrega de brinde a qualquer
individuo ou instituicdo externos a Stelmat requer comunicacdo ao Compliance, mas
nao sua autorizagao prévia, sempre considerando o conceito de brinde (Item 1) e a

frequéncia permitida (ltem 4.1).
b) Presentes

Excetuando o caso dos Agentes Publicos retratado anteriormente (Item 4.2), para
efeitos desta Politica, a promessa, oferecimento ou entrega de presentes a qualquer
individuo ou organizag¢des externas a Stelmat requer comunica¢dao ao Compliance,
sendo necessaria sua prévia autorizagdo caso o valor ultrapasse RS 100,00 (cem
reais), sempre considerando o conceito de presente (ltem 1) e a frequéncia

permitida (Item 4.1).
c) Hospitalidades e/ou entretenimento

Excetuando o caso dos Agentes Publicos retratado anteriormente (Item 4.2), para

efeitos desta Politica, a promessa, oferecimento ou concessdo de quaisquer tipos <
@©
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comunicagado prévia ao Compliance, sendo também obrigatdria sua aprovagao junto
a direcdo da empresa. E importante sempre verificar os conceitos de hospitalidade

e entretenimento (Item 1) e a frequéncia permitida (Item 4.1) descritos.

4.4 Recebimento de beneficio

a) Brindes

Qualquer brinde recebido por individuo ou instituicdo externos a Stelmat nao
requer comunicagdo ou autorizagao do Compliance, sempre observando o conceito

de brinde (Item 1) e a frequéncia permitida (ltem 4.1).

Conforme Item 4.2, é vedado, em quaisquer circunstancias, o recebimento de

brindes de Agentes Publicos.
b) Presentes

Os presentes recebidos de pessoa ou instituicio externa a empresa deverao ser
comunicados ao Compliance da Stelmat, sempre se atentando as definicdes de

presente (Item 1) e a frequéncia permitida (Item 4.1).

Caso o presente ultrapasse o valor de RS 100,00 (cem reais), o beneficiario devera
recusa-lo. Dependendo das circunstancias, se nao for possivel recusa-lo, podera

recebé-lo e, posteriormente, entregd-lo ao Compliance.

Conforme Item 4.2, é vedado, em quaisquer circunstancias, o recebimento de

presentes de Agentes Publicos.
¢) Hospitalidades e entretenimento

O recebimento ou promessa de hospitalidades e/ou entretenimento de individuos
ou instituicdes externas a Stelmat devera ser analisado pelo Compliance para
autorizacdo. Sempre importante se atentar as definicGes de hospitalidade e

entretenimento (Item 1) e a frequéncia permitida (Item 4.1).

Conforme Item 4.2, é vedado, em quaisquer circunstancias, o recebimento e a

LN
aceitacdo de hospitalidades e/ou entretenimento presentes de Agentes Publicos. 2
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4.5 Procedimento para presentes nao recusados

O Colaborador da Stelmat que receber um presente cujo valor ultrapasse RS 100,00
(cem reais) e, por forga das circunstancias, ndo puder recusa-lo devera comunicar o

Compliance imediatamente.

Este presente deverd ser formalizado (Anexo | - Formuldrio para Registro de
Beneficios Recebidos) e entregue ao Compliance, que avaliara seu destino, podendo

sortea-lo, leiloa-lo ou devolvé-lo ao remetente.

5. Comunicac¢ao e Treinamentos

Serdo realizados treinamentos periodicamente com o intuito de conscientizar os
Colaboradores e Terceiros que atuam em nome da Stelmat a respeito das diretrizes

desta Politica.

O Compliance e a Direcdo da Stelmat estardo incumbidos de divulgar aos demais
Colaboradores e Terceiros as orienta¢des estipuladas neste treinamento, bem como
de encorajar que participem ativamente e esclarecam suas duvidas durante as

apresentac¢des agendadas.

6. Consequéncias e Sang¢oes

Quaisquer violagdes das diretrizes desta Politica serdao investigadas pelo Compliance
da Stelmat, ndo constituindo justificativa aceitdvel o seu desconhecimento ou de

guaisquer leis ou regulamentos aplicaveis.

Caso, ao final, seja comprovada a irregularidade, todos aqueles que forem por ela

responsaveis estardo sujeitos a medidas disciplinares, podendo culminar no

No
©
desligamento do Colaborador, na quebra de contrato e na interrupc¢ao de parceria £
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ANEXO | - FORMULARIO PARA REGISTRO DE BENEFiICIOS RECEBIDOS

(A stelmat

Este formulario deve ser preenchido e entregue ao Compliance em caso de recebimento de

presente ou qualquer beneficio cujo valor ultrapasse RS 100,00 a Colaborador da Stelmat.

DADOS DO DESTINATARIO DO BENEFICIO

NOME:
DEPARTAMENTO: CARGO:
EMAIL: TELEFONE:

REGISTRO DAS INFORMAGOES DO BENEFiCIO RECEBIDO
PESSOA/EMPRESA QUE LHE CONCEDEU O BENEFICIO:

DESCRICAO GERAL DO BENEFICIO RECEBIDO:

AVALIAGAO DO COMPLIANCE OFFICER

, de de
Assinatura
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